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INFORMACION IMPORTANTE

Fecha: Del 15 al 29 de agosto de 2026
Sesiones: Sabados

Horarios: De 9:30 a 12:30 hrs.
Modalidad: Online

Inversion: Bs. 1100

Contacto: Ronie Kruklis
Cel. 62100810 - email: cenace@upsa.edu.bo

OBJETIVO

e Aplicar herramientas de inteligencia artificial para optimizar la productividad
ejecutiva y recuperar tiempo en la gestion diaria.

o Desarrollar la capacidad de sintetizar informacidon compleja y extraer insights
estratégicos de grandes volumenes de datos.

o Disefnar y utilizar prompts efectivos para mejorar la toma de decisiones y la
generacion de contenido ejecutivo.

o Implementar soluciones de IA para la evaluacion de contratos, deteccion de
riesgos y analisis comparativo de proveedores.

o Fortalecer la alineacién estratégica mediante la definicion de OKRs y KPIs con
apoyo de inteligencia artificial.

o Utilizar la IA para anticipar riesgos en proyectos y gestionar portafolios con
enfoque predictivo.

» Generar reportes ejecutivos, presentaciones y documentos estratégicos listos
para su uso en directorios y toma de decisiones.

e Integrar herramientas de IA en procesos reales de negocio, trabajando con
datos propios de la organizacion.

PUBLICO OBJETIVO

CEOs, Gerentes Generales y directores de empresas. Gerentes de Operaciones,
Finanzas y Legal que gestionan contratos y proveedores. Directores de Tecnologia e
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Innovacidén que lideran portafolios de proyectos. Lideres que presentan al directorio
0 accionistas con regularidad. Emprendedores y fundadores que quieren escalar con
IA sin depender de IT.

DURACION

9 hrs. reloj

METODOLOGIA

3 moddulos de 3 horas cada uno. 9 herramientas de |A aplicadas. 3 entregables listos
para usar. 20% de contexto estratégico y 80% de manos a la obra - herramientas
reales, aplicacion inmediata.

CERTIFICACION

En respuesta a la era de la Transformacién Digital, integramos las credenciales
digitales con tecnologia Blockchain en el reconocimiento de logros adquiridos por los
participantes de nuestras capacitaciones de Educaciéon Continua, destacandonos
como pioneros en Bolivia.

Este curso ofrece un certificado digital de asistencia con tecnologia Blockchain, que
reconoce las habilidades y conocimientos adquiridos; para obtenerlo, es necesario
completar el curso cumpliendo con el requisito de una asistencia minima del 80%.

Ademds, los participantes que elijan la modalidad online (si el curso aplica), deben tomar
en cuenta solo se considerard asistencia si se encuentran en la clase con la cdmara
prendida.

Este tiene las siguientes caracteristicas:

e Metadatos Integrados: Cada credencial digital contiene datos que describen
lainformacidn clave de la certificacidn, incluidos los criterios de otorgamiento.

e Tecnologia Blockchain: Esta tecnologia proporciona un registro inmutable y
seguro de cada credencial emitida, lo que impide su falsificacidn o alteracién.

o Verificacion en tiempo real: Puede ser verificada en tiempo real a través de un
enlace web o un cédigo QR.
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e Socializacion: El titular puede compartir sus credenciales directamente en
plataformas profesionales como LinkedIn, en redes sociales o incluirlas en sus
firmas de correo electrdnico.

CONTENIDO

Médulo 1: Productividad Directiva y Sintesis Estratégica
Recupera horas de tu agenda esta semana

Herramientas estrella: Gemini Advanced - NotebookLM

El Framework del Prompt Ejecutivo

e Por qué la IA te da respuestas mediocres si le hablas como a un buscador -
Anatomia de un prompt de alto nivel: Contexto - Rol - Tarea - Tono -
Restricciones.

e Construccidon en vivo de Prompts Maestros: plantillas para resumir correos
criticos, redactar memos directivos y preparar briefs de reunidn.

Tu Chief of Staff Analitico con NotebookLM

o El fin de la infoxicacidon: entornos cerrados de IA que no alucinan con datos
sensibles

o (Cargade PDFsreales: reportes de mercado, normativas o estados financieros

e Técnica de preguntas cruzadas: extrae insights clave de 100 paginas en 10
minutos

LABORATORIO INTEGRADOR EIl Board Deck: tu préxima presentacion para el
Directorio

e Integracion de los insights del bloque anterior para estructurar una
presentacion ejecutiva

o Formato especifico: 5 slides de impacto con narrativa y storytelling generados
con IA

e Sales con el esquema completo de tu proxima presentacion al directorio

Médulo 2: Alineacion Estratégica, Gestion Comercial y Mitigacién de Riesgos

La IA como tu abogado del diablo y escdner legal
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Herramientas estrella: NotebookLM - Gemini Advanced
OKRs y Alineacién: La IA como Abogado del Diablo

e COmo evitar que los equipos trabajen en silos desconectados del negocio.

e Ingresas una iniciativa real de tu area: la IA la cuestiona, la desafia y la mejora.

e Redaccién de OKRs y KPIs medibles que defienden el presupuesto ante el CEO
o el Board.

El Escaner Legal: Red Flags en Segundos

e |Aaplicada a contratos extensos y pliegos de licitacion.

e Construccion de una Guia de Auditoria automatizada en NotebookLM.

o Deteccién automdtica de cldusulas abusivas, fechas criticas y riesgos de
compliance.

LABORATORIO INTEGRADOR Comparativas de Licitaciones: Decisiones de
Adjudicacion con IA

e Resolucidn de un dolor clasico: comparar 3 propuestas de proveedores con
criterios ponderados.

e Construccion de un prompt complejo para generar una matriz costo-beneficio
personalizada.

e Sales con la matriz de decisidn de tu préxima adjudicacidn lista para presentar.

Moédulo 3: Project Sponsorship y Control de Portafolios

Del reporte sandwia al sistema predictivo de alertas tempranas
Herramientas estrella: Gemini en Google Sheets - Excel con IA
Auditoria de Portafolio: Termina con los Reportes Sandwia

e Elrol del Sponsor: desbloquear y asegurar el ROI, no microgestionar

o El problema de los reportes sandwia: verdes por fuera, rojos por dentro

e Cruzamos variables de 20 proyectos con IA para detectar desfases entre
presupuesto quemado y avance fisico real

Score de Riesgo Predictivo: De Reactivo a Anticipatorio

o Deuna gestidn reactiva (qué pasd) a una predictiva (qué va a pasar)
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Parametrizacidn de un Score de Riesgo automatizado basado en historial del
proyecto

Alertas tempranas automaticas cuando un proveedor critico falla o el timeline
esta comprometido

LABORATORIO INTEGRADOR Laboratorio de Crisis: Traduccion Ejecutiva para
Accionistas

Tomamos el proyecto en crisis identificado en el bloque anterior

Redaccion con IA de un One-Pager ejecutivo que traduce el problema
operativo en impacto financiero

Tres escenarios de solucidn estructurados listos para discutir con el directorio
o los accionistas.

ENTREGABLES

La mayoria de los programas de IA para ejecutivos terminan con un certificado
y una carpeta de slides que nunca volvés a abrir. Este programa termina
diferente: con un kit de trabajo real que seguis usando semanas y meses
después de la dltima sesion.

Lo que otros programas hacen: explican la herramienta, muestran un ejemplo
genérico, y te mandan a casa a "experimentar por tu cuenta".

Lo que este programa hace: configuras la herramienta con tus propios datos,
guardas el resultado, y salis con algo que ya funciona para tu organizacién
especifica.

El Kit Ejecutivo de IA — Entregable por Médulo

Modulo 1 — Productividad Directiva

Biblioteca de Prompts Maestros (plantilla editable): 8 prompts de alto
rendimiento pre-configurados para las tareas mas frecuentes de un ejecutivo
— resumen de correos criticos, redacciéon de memos directivos, sintesis de
reuniones, preparacion de briefs para el equipo.

Guia de uso de NotebookLM para no técnicos: paso a paso para cargar
documentos, formular preguntas cruzadas y exportar los insights. Sin jerga de
IT.
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Plantilla de Board Deck con IA: estructura de 5 slides con los prompts exactos
para generar cada seccion — contexto, problema, opciones, recomendacion
y proximos pasos.

Médulo 2 — Alineacion y Riesgos

Plantilla de OKRs con IA: formato estructurado con los prompts para que la IA
actue como "abogado del diablo" de cada iniciativa. Incluye los criterios de
calidad que usa un buen CFO para evaluar si un OKR es defendible ante el
Board.

Guia de Auditoria Legal Automatizada: checklist de 12 puntos criticos que la 1A
debe revisar en cualquier contrato — cldusulas de penalidad, fechas de
vencimiento, obligaciones de exclusividad, condiciones de salida.

Plantilla de Matriz Comparativa de Proveedores: tabla de ponderacion con las
variables mas usadas en procesos de adjudicacion, lista para cargar en
NotebookLM con tus propios criterios de peso.

Moddulo 3 — Control de Portafolios

Dashboard de Score de Riesgo (Google Sheets |/ Excel): hoja de calculo
preconfigurada con los indicadores DORA adaptados al contexto ejecutivo —
no para el equipo de IT, sino para el Sponsor que necesita saber si el proyecto
va a llegar o no.

Guia de Deteccidn de Reportes Sandia: los 5 patrones que esconden un
proyecto en crisis detrds de una presentacion verde. Con los prompts exactos
para pedirle a la IA que los detecte automaticamente.

Plantilla de One-Pager Ejecutivo de Crisis: estructura de una pagina para
comunicar un problema operativo en lenguaje de negocio — impacto
financiero, causa raiz, tres escenarios de solucién con sus trade-offs.

INSTRUCTORA

Rocio Zelada

Consultora especializada en transformacidn digital, innovacién y tecnologia, con mds
de 15 aflos de experiencia acompafiando a organizaciones latinoamericanas en
procesos de cambio estratégico. Es fundadora de RocioZelada.com y de LATAM
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Talent Hub, iniciativa orientada a conectar talento tecnoldgico de la regién con
oportunidades globales.

Cuenta con certificacion PMP por el Project Management Institute y se desempefa
como mentora de ejecutivos y equipos de transformacion digital en Latinoamérica.

Ha sido Gerente General de MamayaTech, empresa enfocada en tecnologia y
transformacion digital, y posee una amplia trayectoria en cargos ejecutivos en
distintos rubros a nivel nacional e internacional.

En el dmbito académico, se desempefia como docente y facilitadora internacional en
ADEN University, ESAN University y la Universidad de Chile, consolidando su
experiencia en formacién en innovacidn y tecnologia aplicada a los negocios.
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